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Registrets namn
Utrikespolitiska institutets kundregister

Registeransvarig
Utrikespolitiska institutet
Kronbergsgatan 4

PB 400
00161 Helsingfors

Registeransvarig person
Informationschef

Leena Liukkonen-Forsell
0206 111712
leena.liukkonen@upi-fiia.fi

Regelrdtta informationskallor

[ Utrikepolitiska institutets kundregister inférs de uppgifter som personen
sjdlv uppgett vid kundregistrering. Till registret tillférs ocksa uppgifter om
den service som kunden 6nskar anvinda.

Dessutom bevaras i databasen kontaktuppgifter 6ver de personer, som inte
anmilt sig till kunder, men som anmilt sig till deltagare i nigot av institutets
evenemang t.ex. via en samarbetskumpan. Tidvis utskickas férfraigningar om
ofullstindiga uppgifter och om kunden inte 6nskar komplettera uppgifterna
avlidgsnas hon/han ur databasen. Ur registret avligsnas naturligtvis alla
uppgifter om de personer som anhdllit om att f4 sina uppgifter avlidgsnade.

Syftet med registret
Registret anvinds

o till uppgorandet av férteckningar 6ver seminarieinvitationer samt till
utsindandet av invitationer

o till mottagandet av registrering

o till distribuering av publikationer och kommunikation

e som abonnent - och faktureringsregister for tidningen Ulkopolitiikka (UP)

Enskilda personer kan anmiila sitt intresse for registrering i institutets databas
for att fa motta invitationer till evenemang som institutet ordnar samt for att
f4 motta institutets publikationer eller {or att bestélla UP-tidningen.



UP-tidningens abonnent- samt faktureringsregister utgér en skild grupp.
Bestéllning av tidningen medfor inte att personen automatiskt far 4ven andra
meddelanden frin institutet.

Med kundernas uppgifter om intresseomraden samt servicehistoria strivar
man till att optimera distribueringen av institutets invitationer och
publikationer sd, att kunderna fir det material som de dr intressade av.

Registrets information
(*mirkta som obligatoriska uppgifter)

Uppgifter som inhdmtas av kunder:
Fornamn*, efternamn*, epostadress*, organization*, arbetsuppgift*, adress*,
telefonnummer*, intresseomraden®, sprakval®.

Utlamnande av uppgifter i registret
Uppgifter som insamlats i registret ges inte vidare.

Principerna for skydd av registret

Registret finns pd en server, som inte kan nds utanfor det egna nitsystemet.
Uppgifterna kan ses och behandlas enbart via l6senord. Losenord ges inom
institutet enbart till personer som p.g.a. sina arbetsuppgifter behdver inmata,
behandla eller avlidgsna uppgifter ur registret.

Manuellt material

Material i manuell form uppstdr endast som arbetskopior, t.ex. da enskilda
evenemangs deltagarforteckningar utskrivs till kinnedom f6r organisatorer
eller aktorer i ett evenemang. Deltagarférteckningar som uppgjorts och
skrivits ut via systemet arkiveras inte manuellt.

Data sparad pa adb
Ritten att anvinda databasen dr begrinsad till institutets personal. Bruket av
databasen forutsitter anvindarnamn och losenord.



